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Introduccion
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" AOOEeT AA ! bQAdmidg Mahdgdnient ystenEstos LMS, son sistemas
utilizados ampliamente en entornos educativos virtuales, en el que se gestionan recursos y
se mantiene una constante comunicacion entrestudiantes y docentes

El Diplomado deFormacion de Tutores para Docentes de Nuevo Ingrese ha disefiaden

una modalidad mixta de estudipque combina el trabajo en linea/ sesiones presenciales
Estamodalidad de estudio estd mediada por una plataforma de aprendizajmoodle), en la
cual se presentan actividades formativas que se caracterizgpor estar centradas en el
proceso de aprendizaje y en la creatividad del estudiante

El accesoa la plataformaes a través de internet, con cualquier navegador moderno como
Mozila Firefox, Chrome, Internet Explorer o Safari, entre otros. Ya sea desdeaun
computadora, como desde un dispositivo movil.

1. Requerimientos técnicos

a) Computadora o dispositivo mévil con tarjeta de red.

b) Conexion a internet.

c) Navegador web.Google Chrome reciente, Mozilla Firefox reciente, Safari & 7,
Internet Explorer 9 (Internet Explorer 10 requerido para arrastrar y colocar
archivos desde afuera del navegador hacia Moodle)

d) Software adicional. Aunque para el ingreso a la plataforma solo es necesario un
navegador y una conexion a internet, para realizar algunas de las actividades
requiere de una suite de ofimatica como Microsoft Office o LibreOffice.




Formacion de Tutores para
Docentes de Nuevo Ingreso

e o

2. Ingresar a la plataforma del Diplomado

a) La primera vez quese ingresaa la plataformadel diplomado, se puedéhacer desde
el correo electrénico que envié el administrador al creatu cuenta (hota: este correo
se genera automaticamente por la plataforma por lo que en ocasiones tu servidor de
correo lo puede colocar en la bandeja de correo no deseado).
b) Tambiénse puedeingresar a través de la siguiente direccion:
http://formaciontutores.ajusco.upn.mx yAA Al EA AT Al AT Oel
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c) En la siguiente ventana ingres&l O. 1 I AOA A Acorée® 8ekthiido @on jel
que te preregistrasteQh U 1T A O#14é
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Mombre de usuario

Contrasefia
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d) Si es la primera vez que ingresaa sistemasete pedira que cambies la contrasefa.
Para elloET COAOA AlCoBOAAAd AT ABOOAT 6 1T A 1T EOI A Al
por correo. Y en loglos campos siguientes, la contrasefia que tu prefieras, siguiendo
las indicaciones para su creacion. 1  AET A1 EUAO AA Al EA A1 Al A

Para continuar, deberd cambiar su contrasefia.

Cambiar contraseiia
Nombre de usuario profesor@ggmail.com

La contrasefia deberia tener al menos 6 caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos 1
minuscula(s), al menos 1 mayuscula(s), al menos 1 caracter(es) no alfanuméricos

Contraseiia actual*

Nueva contrasefia™

Nueva contraseiia (de
nuevo)*

Guardar cambios

3. Aspectos Generales

La navegacioren eldiplomado y las secciones principales de Moodle smede realizar de

diversas maneas:A OOAOi O AAl A1 T NOA O. AGACAAEET 6h OE(
columna izquierda. Por ejemplo, desde este bloque se puede pasar facilmente de un

seccion a otra mediante la barra de navegacidno bien, por las pestafia de los mdodulos.

Cabe sefialar que esta ultima opcion, sélo es para la navegacion de los mddulos del
diplomado. Por otra parteh DA OA Al b Ohdmhkidtiacvndi  @HE @ QIORT OOAT A
la columna izquierda, tiene una funcion fundamsal al momento de gestionar las
calificaciones e nformes de susestudiantes también en este mismo blogue se puede
configurar y administrar su perfil.

Barra de Navegacion
Bloque de Navegacion
Pestafias de Mddulos
Bloque de Administracion

=A =4 =4 4
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- Usted se ha identificado como Profesor Demo 1 (Salir)
Formacion de Tutores para
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rincipal » MIS cul

Navegacion BE

|[’ Presentacién | Modulo1 | Modulo2 | Médulo3 | Médulo 4 \Wl

Pégina Principal

= Area personal

} Paginas del sitio —Bloque de Navegacion — - " Pestafas de Médulos

» Mi perfi - — . —— — o — ——— - — O ——
- — e — . — 4 — . - ——
b Curso actual —— e a— - —— - -—— - - -
5 -— - - — ———-— . — . —
b Mis cursos

Buscar en los foros =

[
Blsqueda avanzada () Bloque de Administracién

Administracién BE

» Administracion del curso

b Ajustes de mi perfil

3.1.Barra de Navegacion

Dentro del diplomado semuestra en primer lugari A O0OUCET A O0OET AEPAI 6 h
AOOOT 006 eptdléado sdld estel diplomadoh OECOA 1T A AAOACT OpA
finalmente el nombre corto delA E B 1 | IDERTONDBe®el que seencuentra actualmente

Esta barra de navegacion es muy util para regresar a un determinado lugar dentro del
AEPITITAATh PI O AEAIPITh A 1A OOUCET A DPOET AEDPA

Formacion de Tutores para v
Docentes de Nuevo Ingreso .*
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Pagina inicial Nombre corto del diplomado
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3.2.Bloque de Navegacion

o

Este bloqueaparece en todas las paginas del sitippcontiene algunos menus que se pueden
desplegar o contraer.

1 OUCET A pabl BEPAT BAAA A 1T A PAD«CET A ETEAEAT |
1 <OAA DPARREIAD BDzCET A debubuard|ehdaride aparece el nombre
del diplomado por si deseas entrar, y dobloques mas situados en una columna a la
derecha, O- EO A OA E EDUn tugafiénBeOphdiésGabir y gestionar tus
archivos privados. Yen A1l A1 1T NOA O500A0ET O Ay eniiapl AAG
mensajesa los usuaros de tu grupo que se encuentreen linea.
1 OUCET AO Shlede@Bandiipada mostrar paginas y recursos; por ejemplo,
blogs de usuarios marcas(Tags que permiten describir los intereses de una manera
gue sea facil para localizar las peonas con intereses similaresy calendario.
1 Miperfil. - OAOOOA ET £ Oi AAEbri PET DD AOgEEeBel AAAT Al
acceso a mensajepublicacionesen foros, entradas en blogs, asi como a tusrchivos
privados.
9 Curso actual. Muestra y permite el acceso a las partes daliplomado, asi como a la
lista de participantes.
9 Mis cursos. Presenta los cursos en los quie encuentrasdado de alta, ya sea con rol
de estudiantei AA DOT £ZAOTI Oh DPAOI EQEAT AT Notalen AAAAOQI
este caso sélo esta diponible $ EDT T 1 AAT  O&1 O Asfatidcéntesdde OO OT |
I OAOT B GOAOIAd Oi1 AA 0001 ZAOI O OET DAOI EG
Navegacion =lo]

Péagina Principal
NS g pal
-TArea persong)

~ Paginas del sitigy

“ Blogs del sitio

“ Notas
" Marcas
“ Galendario
> Mi perfil
" Ver perfil
¥ Mensajes en foros
» Blogs
® Mensajes
“ Mis archivos privados
~ DFTDNI
F Participantes
» Presentacion
» Modulo 1
F Médulo 2
F Médulo 3
» Modulo 4
- Mis cursos
» DFTDNI
|

7
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3.3.Pestafnas de Moédulos

Estas pestafias permiten navegar dentro de los modulos del diplomado.

[ Presentacion | Modulo1 | Modulo2 | Modulo3 | Modulo4 |

Presentacion del Diplomado

El Diplomado “Formacién de tutores para docentes de nuevo ingreso” cantribuye a mejorar el proceso de incorporacion al
servicio, mediante la formacion de docentes que asumiran la funcion de tutoria de acuerdo con los “Lineamientos para la
Seleccion de Tutores” publicados por el Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion (INEE) y con el Marco
General para la Organizacién y Funcionamiento de la Tutoria en Educacion Basica.

3.4.Bloque Administracion

El bloque de@\dministraciond proporciona enlaces hacia las paginas de configuraciones.
Dentro del diplomado, este blogue presenta al profesor dos enlaces:
T O! Al ET EOOOA A EFeiddte ellAMAIAADDOOG o8 1 FZECOOAO 1 A0
mismo y a las herramientas principales de @ OE | DZ 8
T 0 EOOOAO AA T E DPAOEEI 68 |/ AOAAA 1 A0 T PAETTA
configurar las Notificaciones.

4. Ajustes y Configuracion

4.1.Ajustes en nombre(s), apellido(s) y correo electronico, entre otros.

En este apartado se puedagregar, cambiar 0 ©rregir datos personales como nombrés),
apellido(s), correo electrénico, asi como la imagen del usuario. Para realizar alguno de estos
cambiossigue las indicaciones:

ay$A AT EA AT O EOOOAO AA T E 0AOCOAPOOAARSGAOGBA

by #1 EA AT O%AEOAO PE=o==t-=:=o

b Administracién del curso

(= Ajustes de mi perfi 2
< Ediarperfil >3

" Cambiar contrasefa

® Mensajeria
) Blogs
b Informes de actividad
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c) En la ventana siguiente DPOAAAO OAAI EUAO 1 A0 11T AEEEAAA
O! PPAIT | EOMIEGAGRGOEEU AA Al OOAT 6

+ General
@* |Profesor D
—
@‘“(5) N |Demo 1 D
@6'1 de correo” |prof_demo@sss.com :)
Mostrar correo | Mostrar mi direccign de correo sélo a mis compafieros de curso  *

Formato de correo | Formato HTML + |

Tlpo de resumen de | Sin resumen {un correo por cada mensaje del foro) * |
correo

@
d) Para agregar o cambiar tu imagen de usuari@n la parte inferior de la misma
ventana del apartadg AqQh AA AT EA Al O)i AcAl AA OOBAOE
e) Arrastra tu imagen en el recuadro punteado, o bien, da clic en el bot{ﬁ para
buscarel archivo de imagen. o
)11 EETAI EUAO 110 AAT AET O AA Al EA AT Al AT O

+ Imagen del usuario

Imagen actual Ninguno

]magen nueva @ Tamafio maximo para nuevos archivos: 64MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 1
oo | = | "=
oo | = | =

» [ Archivos

v

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Descripcion de la imagen |

} Nombres adicionales
b Intereses

) Opcional

| Actualizar informacién personal |

En este formulario hay campos obligatorios *.
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4.2.Cambiar contrasefa

a) DaAl EA A1 O!' EOOOAO AA T E 0AOZFZEI 6h NOA OA Al
b)#‘lEA Al C)#Al’AEAf‘ Ai T ANAARGADS

Eamimsrsoon =

F Administracion del curso

T —",

“ Editar perfil

® Cambiar contrasefa 3
® Mensajeria

) Blogs

b Informes de actividad

c) La ventanasiguiente nos pedira que ingresemos la contrasefia actual y la nueva
contrasefia.Nota: es necesario seguir las indicaciones da creacion de contrasefias

~ £ N e oz N -

para que sea vdlida. Al finalizar daclicehl AT 0&1T O' ODAOAAO AAI AET C

Cambiar contraseia
Nombre de usuario prof demol

La contrasefia deberfa tener al menos 6 caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos 1
minudscula(s), al menos 1 maylscula(s), al menos 1 caracter(es) no alfanuméricos

Contrasefa actual* |
CNueva contrasefia® |

>
>
—~ o —
eva contrasefia (de | /D
x
e o Dcancei

En este formulario hay campos obligatorios *.

4.3.Configuraciorde mensajesie notificacidna correo electronico

Desde este apartado podemos configurar los mensajes que nos llegan a nuestro correo
electronico.
a) $A Al
b) #1 EA

OAO AA T E 0AOA&ZEI 6h NOA OA

‘Administracién ==1

b Administracién del curso

(= Austes de mi perfi >———2

* Editar perfil
® (Cambiar contrasefia
T Mensaeia 3
} Blogs
b Informes de actividad

10
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c) En laventana siguiente encontrarddos recursos y actividades que envian mensajes

automaticos al correo electronico.
d) Para activaro desactivar las notificaciones eviadas anuestro correo electronico,

basta con ubicar el recurso o actividad que queremos modificar y desmarcar la

e) $A AT EA Al Al Al Og1 ODIAGGMA EUAO EIT &£ Of AAEeg

Foro MNotificacion emergente Email
Mensajes suscritos del foro
Cuando estoy conectado ]

Desmarcar

Cuando estoy fuera de linea ]

Leccion Notificacion emergente Email
Notificacion de ensayo calificado
Cuando estoy conectado O )

Cuando estoy fuera de linea 0 )

Mensaje Jabber
El servidor de Jabber no se ha configurado. Los mensajes no se puede enviar.

Ajustes generales
| 'Beep' cuando llegue un mensaje nuevo

|| Bloguear mensajes de usuarios que no figuren en mi lista de contactos

(| Desactivar temporalmente las notificaciones (7)

| Actualizar informacidn personal |

11
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4.4.Asignar calificaciones

Para asignar una calificacion a una determinada actividad de un estudiante, basta con
ingresar a la actividad y evaluarla directamente. Este diplomado cuenta con dos tipos de
actividades: tareas y foros.

4.4.1. Tareas ¢l

Una Tarea es una herramienta para recoger el trabajo de lestudiantesAA O1 A OOOT 8
DOl £FAOT O DI AT OA A OA DestudieinteO A 1030 ABMEAMEAAIOADZ | DOAOA A
AET A1 1T AT GA A1 OEAO O1T A Oi1 OGAEipd A OOAOGADZO A
estudianteO AA OT A | A1 AOA AADAEI h OOAEO AT AOI AT OT
Al AAOOI DZ EAT 8 , 10 AT AOi AT 61 0 NOAAAT Al i1 AAAT Al
DOAAA AT 6 AAEOOA O1 OAAAAAAAESG 1 Al iedidi@heOET RNO
i AAEAT OA AT O Anla misindplafarindezliaadd ke encuentre conectado

Para evaluar las actividades de drea de los estudiantes:

a) Ingresa al médulo en cuestién y da clic en la actividad.

( Presentacio | Médulo 1 j")Médmo 2 [ Modulo3 | Modulo 4

La funcidn de la tutoria en el desarrollo profesional docente

Objetivo: Que el participante analizara las caracteristicas y retos que implica desarrollar la funcién de la tutoria para contribuir al
desarrollo profesional de los docentes noveles.

En este médulo, se propone la construccién de una herramienta metodoldgica que permitira analizar las necesidades y retos que
enfrentan los profesores de reciente ingreso, a partir de recuperar su experiencia personal de ingreso a la docencia.

Asimismo, reconocera los elementos de la tutoria efectiva y las herramientas que requiere para acompanar y apoyar a los docentes
de reciente ingreso.

,w. . . . .
. Rdbrica trabajos escritos

.
" Rubrica participacion foros
BLOQUE I: Analisis de la experiencia personal de ingreso a la docencia

Objetivo: Identificar las necesidades vy retos que, desde su experiencia de ingreso a la profesion, enfrentd como docente
novel, y disefiar una herramienta metodologica para analizar los retos y problemas planteados.

E=
I Recursos comunes

ACTIVIDAD 1: La experiencia personal de ingreso a la profesion docente

\'f_;l 1.1 Actividad. Elabora un documento

L@ 1.2 Foro "Necesidades o problemas mas importantes de incorporacion a la profesién docente”

12
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by $ AT 601 AA | ARDd BDieBOX@AD:

1.1 Actividad. Elabora un documento

1. A partir de las preguntas de reflexién sobre la experiencia de ingreso a la docencia analizadas en el taller “Ser
Tutor de un Docente o Técnico Docente de nuevo ingreso de Educacién Basica”, elabora un documento en
formato Word de aproximadamente 600 palabras, en el que describas las necesidades o problemas mas
importantes en tu proceso de incorporacion a la profesion docente.

2. Guarda el archivo en esta seccion de la plataforma como se muestra en el siguiente ejemplo; si tu nombre es
Lozano Ramirez Cecilia, el nombre del archivo sera Act_1_1_LORC.doc

Sumario de calificaciones
Participantes 17
Enviados 5
Pendientes por calificar 1

Ver/Calificar todas las entregas

c) En la siguiente ventanancontraras una tabla con los nombres de losstudiantes, y
el envio de la actividad que haya realizado.

1.1 Actividad. Elabora un documento

Accién sobre las calificaciones | Elegir... : |

Nombre : TodosABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s) : TodosABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Pagina: 1 2 (Siguiente)

Seleccionar Imagen del usuario Nombre / Apellido(s) Direccién de correo Estado Calificacién
O = = = = =

O Alumno Demol Alumno_demol@sss.com Enviado #
para -
calificar

O alumno demo2 alumno_demo2@sss.com Enviado @
para 50,00 / 100,00
calificar
Calificado
Plazo
ampliado
hasta:
sabado,

11 de
octubre
de 2014,
12:15

13
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e) El siguiente paso es descargar el archivo para su evaluacidm puedeshacer de
i ATAOA ET AEOGEAOAI AEOAAOAI AT OA AT 1T A AT 1 Oi
i AGEOA AAOGAA Al 1T ATYT AAOPI ACAAT A Ol ACEOG6

1.1 Actividad. Elabora un docu

Accion sobre las calificacio

/Mem] despliegable

EFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
DEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

¢ v Elegir...
Descargar todas las entregas
Ver libro de calificaciones

Pagina: 1 2 (Siguiente) —

Estado Calificacion  Editar Ultima modificacién (entrega) Texto en linea{ Archivos enviados
B = B B B B

Enviade @& B » jueves, 25 de septiembre de a Y {
para - 2014, 18:53
calificar

Enviado @ B » miércoles, 1 de octubre de 2014, @ /]
para 50,00 / 100,00 19:30
calificar

Calificado

Plazo . . )
ampliado Descarga individual de archivos
hasta:

sébado,

11 de

octubre

de 2014,

12:15

afo.docx

f) Por dltimo, ya revisado el documento, se puede ingresar su calificacion en la
plataforma. Esto se realiza ésde el mismo panel donde se descarg6 el documento:

a. El primer paso es ubicar la fila donde se encuentra estudiante, y la columna

s o~ s o~ -

b. Da clic en el icono de lapi#|

Direccion de correo Estado Calificacion
B o =
Alumno_demol@sss.com Enviado @
para -
calificar

14
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d. En la parte inferior de la siguienteventana puedesintroducir la calificacion

en el recuadro correspondiente.
e. También puedes agregar un comentario de retroalimentacion para el

estudiante.
f.oT O 1T10EIiT AA AIEA A1l A1 Al 681 O' DAOAA
OECOEAT 6Aoh OAcCT1T OAA Al AAOIT 8
Calificacion
Calificacion
Calificacién sobre 100 @
Calificacion actual enel -
libro de calificaciones
Calificando estudiante 1 de 17
@ns de r’etrnalime@
Parrafo - B | T |:=|:= [ad]

Ruta:
@ar cambios | | Guardar y mostrar emanmlm
e
| Siguiente |

15
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Q.
4.4.2. Foros kg
%l &1 O AO O A EAOOAI EAT OA AA Al i1 Ol EAAAEI DZd U
foro puede verse como una pizarra de mensajes online donde profesoresestudiantes
PDOAAAT AT1TTAAO 1 O0AOGT O 1 AT OAEAO 1T AIOAAOH DA A
AT T OAOBGAART Bd ®A0O0OAT AET DA NOAAA OACEOOOAAA
1A EZAAEA AA OO DOAI EAAAEI DA h AA £ Oi A
intuitiva para el usuario.

NOA OA

Para evaluar las actividads de Foro de los estudiantes:

a) Ingresa al modulo en cuestion y da clic en la actividad.

| Presentacio_| Médulo 1 i-)Médqu 2 H|“ Mbdulo 3 H| Médulo 4

La funcion de la tutoria en el desarrollo profesional docente

Objetivo: Que el participante analizara las caracteristicas y retos que implica desarrollar la funcién de la tutoria para contribuir al
desarrollo profesional de los docentes noveles.

En este médulo, se propone la construccion de una herramienta metodolégica que permitird analizar las necesidades y retos que
enfrentan los profesores de reciente ingreso, a partir de recuperar su experiencia personal de ingreso a la docencia.

Asimismo, reconocera los elementos de la tutoria efectiva y las herramientas que requiere para acompanar y apoyar a los docentes
de reciente ingreso.

,D P . .
© Rubrica trabajos escritos

,W' P - .
. Rubrica participacion foros
BLOQUE I: Anélisis de la experiencia personal de ingreso a la docencia

Objetivo: Identificar las necesidades y retos que, desde su experiencia de ingreso a la profesion, enfrentd como docente
novel, y disefiar una herramienta metodolbgica para analizar los retos y problemas planteados.

—
N Recursos comunes

ACTIVIDAD 1: La experiencia personal de ingreso a la profesion docente

\JQ 1.1 Actividad. Elabora un documento

1.2 Foro "Necesidades o problemas mas importantes de incorporacion a la prﬁas@

16
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c) Dentro del Foro, ubica tu grupo en la parte superior izquierda.

1.2 Foro. Insercion a la profesion docente

Geroﬂos los participantes [
fostrar respues Todos los participantes

Alumnosi
Alumnos2
-arc Docentes

de Profesor 01 - miércoles, 15 de octubre de 2014, 20:11

d) DespuésAA Al EA AT Al AT 0el O#Al EEAEAAOOG U AOECI

4.5.Administracion decalificaciones

Moodle muestra en el Administracién de calificaciones las puntuaciones que los estudiantes
obtienen en las actividades del diplomadoEste apartado es otra manera de asignar

calificaciones a los estudiantesd AOA AAAAAAO AMDAOAREADZAT ADI ARBDB
AT AOGAT 6OA AT Al AIT T NOA O! AT ET EOOOAAEI DA 6h U B

17



